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Circolare n. 133 del 26/03/2020 
 

 A TUTTO IL PERSONALE DOCENTE 

 ALLE FAMIGLIE E AGLI STUDENTI 

ALL’ANIMATORE DIGITALE 

 AL SITO WEB 
 

OGGETTO: Adeguamenti al percorso di didattica a distanza 

Visto il protrarsi dell’emergenza e di chiusura della scuola, ritenendo importante che si 
rimanga connessi con l’Istituto, non perdendo il collegamento con e tra i docenti, gli studenti e le 
famiglie, si rendono necessari, per la prosecuzione di un percorso equilibrato di DAD, alcuni 
adeguamenti.  

Le attività già messe in atto, saranno ricalibrate, secondo quanto suggerito dalla nota 
ministeriale del 20 marzo, attraverso i seguenti protocolli attuativi che prevedono, al fine di 
evitare un peso eccessivo dell’impegno on line, l’alternarsi della partecipazione in tempo reale con 
la fruizione autonoma in differita di contenuti, per l’approfondimento e lo svolgimento di attività 
di studio. 

Protocollo da seguire: attività a distanza in ASINCRONO (non simultaneamente) 

1.video e audio (massimo 8/10minuti registrato); 
2.documenti collegati ai contenuti del video; 
3.materiali multimediali; 
4.esercitazioni con produzioni di materiale da parte degli studenti; 
5.verifiche formative con feedback; 
6.verifiche sommative (prediligere attività creative e compiti di realtà) 
 
In questa modalità: 
il docente: 

•definisce i tempi per la presentazione dei prodotti e per le verifiche degli studenti (indicando la 
scadenza delle consegne tramite l’apposita funzione “disponibile fino al” di Argo); 

•controlla gli accessi e le azioni degli studenti; 

•stabilisce le tempistiche degli interventi. 

•Inserisce i materiali e ne informa gli studenti tramite il registro elettronico ARGO 
 
Per le discipline che richiedono la duplice dimensione di attività pratica e teorica, sarebbe 
auspicabile ricorrere alla simulazione operativa anche con video tutorial, propedeutici alla parte 
pratica da svolgere. 
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gli studenti devono: 

•accedere rispettando le indicazioni del docente. 

•prendere visione del materiale messo a disposizione 

•rispettare i tempi e le indicazioni date dal docente per l'esecuzione delle attività e per l'eventuale 
restituzione 

Protocollo da seguire: attività a distanza in SINCRONO (simultaneamente) 

1.video conferenze (massimo 20-30 min); 
2.documenti collegati; 
3.materiali multimediali; 
4.esercitazioni con produzioni di materiale da parte degli studenti; 
5.verifiche per feedback immediato anche con la presentazione di prodotti; 
6.verifiche sommative (prediligere attività creative e compiti di realtà) 
 
In questa modalità: 

il docente: 

•comunica tramite il registro elettronico data e ora della video lezione; 

•fornisce il link di accesso tramite il registro elettronico; 

•controlla gli accessi; 

•stabilisce le modalità degli interventi degli alunni;  
 
gli studenti devono: 

•assicurarsi di avere tutto ciò che serve per collegarsi 

•organizzare preventivamente il materiale di lavoro, come richiesto dal docente (libri, quaderni, 
eventuali compiti preparatori all'attività da svolgere) 

•rispettare l'orario (le regole di buona educazione che si osservano a scuola valgono anche on-line) 

•essere attento, discreto e collaborativo 

Al fine di garantire il coordinamento necessario ad un più ordinato svolgimento delle attività di 
didattica a distanza in modalità sincrona, da lunedì 30 marzo 2020, ci si atterrà ad una 
programmazione delle videolezioni, a cura del coordinatore/referente di classe. Il coordinatore, 
infatti, acquisirà, entro il venerdì mattina della settimana antecedente, le prenotazioni dei docenti 
di classe e produrrà un quadro orario che invierà, tramite il registro elettronico, agli alunni e alle 
famiglie. Questa situazione settimanale si replicherà fino alla fine dell’emergenza.  

Per andare incontro alle esigenze delle famiglie e dei docenti nell’organizzazione della gestione 
delle postazioni telematiche, le finestre orarie consentite, per tale attività, saranno così suddivise: 
orario antimeridiano - dalle ore 9.30 alle ore 12.30 – e, solo per evitare eventuali sovrapposizioni, 
orario pomeridiano - dalle ore 15.00 alle ore 18.00. I docenti, al fine di ricercare un giusto 
equilibrio tra attività didattiche a distanza e momenti di pausa, in modo da evitare i rischi derivanti 
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da un’eccessiva permanenza davanti agli schermi”, si accerteranno che tra una videolezione ed 
un’altra ci siano almeno 15 min. di riposo.  

ATTENZIONE: AI SENSI DELLA NORMATIVA VIGENTE È ASSOLUTAMENTE VIETATO REGISTRARE IN QUALSIASI MODO 
E TRAMITE QUALSIASI STRUMENTO LE LEZIONI TENUTE IN VIDEO DAI DOCENTI. È INOLTRE VIETATO REGISTRARE, 
CONSERVARE E DIFFONDERE CON QUALSIASI MEZZO E PER QUALSIASI SCOPO IMMAGINI FISSE, SEQUENZE VIDEO E 
SEQUENZE AUDIO CONTENENTI IMMAGINI O VOCI DI TERZI, SENZA IL PREVIO CONSENSO SCRITTO DI QUESTI 
ULTIMI. 
 

Si rende noto agli studenti e alle loro famiglie che l’attività didattica a distanza non è 
facoltativa; chi non accede o non partecipa è come se fosse assente. Ignorare la possibilità di 
continuare il percorso scolastico durante la sospensione dell'attività didattica, con gli unici mezzi 
che al momento sono a nostra disposizione, cioè la modalità a distanza, significa perdere 
“l'opportunità di mantenere viva la comunità di classe e di scuola e di perseguire il compito sociale 
e formativo del fare scuola, rinunciando al principio costituzionale del diritto all'istruzione”.  

A tal proposito, al fine di attivare tutte le procedure atte a risolvere le criticità che 
impediscono la fruizione delle attività didattiche a distanza , ogni coordinatore di classe, dopo aver 
interpellato, in maniera sinergica, i rappresentanti di classe, avrà cura di far pervenire al Dirigente 
Scolastico, tramite mail (dsmeic893003@gmail.com), entro il 30 marzo: 
- le eventuali segnalazioni di alunni non in possesso di alcun dispositivo e/o senza connessione ad 
internet  
- i nominativi degli alunni che non si è riusciti, finora, a contattare o che si sono rifiutati di 
partecipare alle attività proposte 
Ai fini di riscontro del lavoro svolto, ai docenti di ogni ordine di scuola, in questa situazione di 
emergenza, si richiede la compilazione settimanale (in maniera retroattiva dalla settimana dal 
09/03/2020 al 15/03/2020, dal 16/03/2020 al 22/03/2020, dal 23/03/2020 al 29/03/2020 e così 
via) della dichiarazione di autocertificazione allegata alla presente circolare che dovrà essere 
replicata fino alla fine del periodo di sospensione delle attività scolastiche. Appena possibile, 
compatibilmente con la ripresa delle lezioni, tutte le autodichiarazioni prodotte, dovranno essere 
consegnate agli uffici di segreteria e faranno parte della documentazione di servizio del docente.  
Per monitorare l’andamento della situazione relativa alla DAD fin qui attuata, si richiede a tutto il 
personale di compilare e inviare il questionario di cui troverete il link su Argo bacheca docenti.  

Si fa presente che, non disponendo di una specifica e chiara normativa sulla didattica a 
distanza e fatta salva la libertà di insegnamento, questa circolare vuole dare carattere di unitarietà 
alla prosecuzione del percorso intrapreso evitando differenziazione di interventi e procedure, tra 
le varie classi.  

Per quanto non specificatamente indicato si fa riferimento alle indicazioni contenute nella 
precedente circolare n. 132 del 12/03/2020 e nelle indicazioni suggerite con la lettera inviata ai 
docenti del 18/03/20. 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Santo Longo 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.lgs 39/93) 
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